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ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
___________________ В.КОВАЛЬ
__________________________________


Інформаційна картка 
адміністративної послуги

Видача витягу з реєстру територіальної громади
(найменування адміністративної послуги)

Відділ реєстрації Червоноградської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративних послуг

	1
	Найменування центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг Червоноградської міської ради
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	Місцезнаходження
	80100, Україна, Львівська область, м.Червоноград, пр.Шевченка, 27
Віддалені робочі місця адміністраторів:
80193, Львівська область,Червоноградський район, м.Соснівка, вул. Кривоноса, 8А
[bookmark: _GoBack]80216, Львівська область, Червоноградський район, с.Поздимир, вул. Потічна, 5
80085, Львівська область, Червоноградський район, с.Волсвин, вул.Шептицького, 57
80084, Львівська область, Червоноградський район, с.Межиріччя, вул. Центральна, 48
80051, Львівська область, Червоноградський район, с.Острів, вул.Центральна,59
80086, Львівська область, Червоноградський район, с.Сілець, присілок Солтиси, 757
80191, Львівська область, Червоноградський район, смт.Гірник, вул. Грушевського, 17А
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	Режим роботи
	понеділок - четвер 8.00-17.15   обід 12.00-13.00
п'ятниця                  8.00-16.00   обід 12.00-13.00

	4
	Телефон, адреса електронної пошти, веб-сайт
	Адміністратори ЦНАП
м.Червоноград:
тел. (03249)  4-81-00, 4-80-60
E-mail: cnap80100@ukr.net
https://www.chg.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання
адміністративної послуги

	5
	Закони України
	Закон України «Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні»
Закон України «Про місцеве самоврядування» 
Закон України «Про адміністративні послуги»
Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи, що підтверджують громадянство України, посвідчують особу чи її спеціальний статус»

	6
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 07.02.2022 № 265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	7
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету від 30.11.2017 №205 «Про роботу відділу реєстрації Червоноградської міської ради».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Подання заяви:
· особою, яка декларує або реєструє місце проживання (перебування);
· власником (співвласником) житла;
· представниками, законними представниками особи або власника (співвласника) житла;
· уповноваженою особою з управління (утримання) житла або  гуртожитку, що належить до сфери управління підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності;
· іпотекодержателем або довірчим власником.

	9
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, та умови отримання адміністративної послуги
	Для отримання витягу з реєстру територіальної громади під час особистого відвідування органу реєстрації або центру надання адміністративних послуг подається:
1) заяву;
2) паспортний документ особи (паспорт громадянина України, тимчасове посвідчення громадянина України, посвідка на постійне проживання, посвідка на тимчасове проживання, посвідчення біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист) або довідку про звернення за захистом в Україні;
3) свідоцтво про народження (у разі видачі витягу дітям віком до 14 років);
4) свідоцтво про одруження або документ про розірвання шлюбу (при зміні прізвища);
5) довідку про присвоєння ідентифікаційного номера (РНОКПП) або відмітка (довідка) про відмову від отримання РНОКПП;
6) будинкову книгу;
7) документ, що посвідчує особу власника (співвласника) житла та документ, що підтверджує право власності на житло, в якому задекларовано/зареєстровано місце проживання (перебування) особи (осіб), яким буде видаватись витяг (у разі звернення власника (співвласника) житла);
8) [bookmark: n161]документ, що посвідчує особу законного представника (представника) та документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника (представника), крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини (у разі звернення законного представника (представника));
9) іноземці, особи без громадянства разом з посвідкою на постійне проживання або посвідкою на тимчасове проживання, додатково подають паспортний документ іноземця або документ, що посвідчує особу без громадянства, або рішення про визнання особою без громадянства, видане центральним органом виконавчої влади, що реалізує політику у сфері реєстрації фізичних осіб, та засвідчений у встановленому законодавством порядку переклад на українську мову сторінки паспортного документа іноземця або документа, що посвідчує особу без громадянства, з особистими даними.
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	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник для одержання адміністративної послуги звертається до центру надання адміністративних послуг Червоноградської міської ради або до відділу реєстрації Червоноградської міської ради.
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	Платність надання адміністративної послуги
	[bookmark: n206]Адміністративна послуга є безоплатною.

	12
	Строк надання адміністративної послуги
	На протязі двох робочих днів з моменту отримання документів від центру надання адміністративних послуг або в день звернення до відділу реєстрації Червоноградської міської ради. 

	13
	Перелік підстав відмови у наданні адміністративної послуги
	Орган реєстрації приймає рішення про відмову у видачі витягу з реєстру територіальної громади, якщо:
· особа не подала або подала не в повному обсязі необхідні документи або відомості;
· у поданих особою документах або відомостях містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними, або строк дії паспортного документа іноземця чи особи без громадянства, які на законних підставах проживають на території України, закінчився.

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання витягу з реєстру територіальної громади або відмова у видачі витягу з реєстру територіальної громади.

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	В центрі надання адміністративних послуг Червоноградської міської ради (віддалені робочі місця адміністраторів) особисто, в тому числі за довіреністю через представника або у відділі реєстрації Червоноградської міської ради.

	16
	Примітки 
	Перевірка витягу проводиться за допомогою електронних пристроїв шляхом зчитування унікального електронного ідентифікатора (QR-коду), який забезпечує отримання даних із відомчої інформаційної системи ДМС через єдину інформаційну систему МВС.




Додатки:  заява щодо видачі витягу з Реєстру Червоноградської територіальної громади.
