
ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради




                                    ________________ Ю.О. Фігар
  ______  _______________2017 р. 
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
              Видача дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги,  відповідальний за етапи (дію, рішення)
	Дія
(В, П, З, У, ПР)*
	Термін виконання
(дні)**

	І етап ( отримання наказу про встановлення пріоритету )

	1
	Прийом і перевірка заяви та пакету документів,   реєстрація їх
	Адміністратор ЦНАП


	В
	1-й день

	2
	Передача заяви та пакету документів в управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	Адміністратор ЦНАП


	В
	1–й - 2-й  день

	3
	Реєстрація заяви з пакетом документів в журналі реєстрації заяв та дозволів на розміщення зовнішньої реклами 
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	2-й  - 3-й день

	4
	Перевірка місця розташування рекламного засобу, зазначеного у заяві, на предмет наявності на це місце пріоритету іншого заявника  чи надання на заявлене місце зареєстрованого в установленому порядку дозволу
	керівник Робочого органу з регулювання діяльності з розміщення зовнішньої реклами (далі- Робочий орган)
	В
	3-й -5-й 

	5
	Прийняття  рішення  про встановлення  за заявником пріоритету на заявлене місце   розташування рекламного засобу   і підготовка наказу про встановлення  пріоритету  та   визначення заінтересованих   органів для  погодження  дозволу на  розміщення зовнішньої  реклами   або прийняття  рішення   про відмову у встановленні пріоритету на заявлене місце  
	керівник Робочого органу,
головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	5-й - 8-й 



	6
	Передача в ЦНАП наказу про встановлення пріоритету на заявлене місце   розташування рекламного засобу  та двох примірників  дозволу (за формою згідно додатку 3 до Порядку розміщення зовнішньої реклами в м. Червонограді) або передача рішення про  відмову в наданні пріоритету   
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	8-й

	7
	Видача  заявнику  наказу   та  2-ох примірників  дозволу  для оформлення  їх відповідним чином   і  погоджень  або надання рішення  про  відмову***
	Адміністратор ЦНАП


	В
	8-й -9-й

	8
	Укладення договору на тимчасове користування  місцем розташування рекламного засобу, у разі перебування  його  у комунальній власності та проведення оплати згідно укладеного договору
	Заявник, 
КП «Комунальник», 
КП «Червонограджитлокомун-сервіс», КП «Водоканал», КП «Червоноградтеплокомуненерго»

	В
	9-й -11-й

	9
	Прийом від заявника  копій підписаного договору та квитанції  про сплату  за користування  тимчасовим  місцем  розміщення зовнішньої  реклами.
В разі неподання заявником копій підписаного договору та квитанції  про сплату  за користування  тимчасовим  місцем  розміщення зовнішньої  реклами адміністративну послугу закривається.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	9-й-11-й

	10
	Передача копій  договору  та копію документа, що  підтверджує  внесення відповідної плати   Робочому органу
	Адміністратор ЦНАП
	В
	9-й-13-й

	ІІ етап (отримання дозволу на розміщення зовнішньої реклами)

	11
	Прийом та перевірка двох  примірників дозволів, належним  чином оформлених  та з відповідними  погодженнями на вимогу  робочого  органу
	Адміністратор ЦНАП


	В
	100- й день 


	12
	Передача оформлених двох  примірників дозволів Робочому органу 
	Адміністратор ЦНАП


	В
	100-й -101-й

	13
	Підготовка проекту рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами 
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В


	101-й-116-й

	14
	Прийняття рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами
	Члени  виконкому
	З
	117-й

	15
	Передача  копії  рішення  про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами Робочому органу
	Спеціаліст 1-ої  категорії  загального відділу Червоноградської міської ради   
	В
	117-й-121-й

	16
	Оформлення дозволу 

на розміщення зовнішньої реклами 
	Начальник управління управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради, 
головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	121-й – 125-й

	17
	Передача одного примірника оформленого дозволу на розміщення 

зовнішньої реклами та копії рішення про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами в ЦНАП
	головний спеціаліст управління містобудування та архітектури Червоноградської міської ради
	В
	125-й -126-й

	18
	Видача  заявнику дозволу на розміщення зовнішньої реклами.

Повідомлення заявника про те, що в п'ятиденний термін після розташування рекламного засобу він зобов'язаний подати Робочому органу фотокартку місця розташування рекламного засобу (розміром 6х9 см) та оригінал дозволу .
	Державний адміністратор ЦНАП


	В
	126-127

	Загальна кількість днів надання послуги:
1. отримання наказу про встановлення пріоритету 
2. оформлення та погодження зі службами вказаними в наказі на пріоритет двох примірників бланків дозволу

3. отримання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами 
разом
	8 днів
91 днів 

27 днів
127 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством):
 1. отримання наказу про встановлення пріоритету 

2. оформлення та погодження зі службами вказаними в наказі на пріоритет двох примірників бланків дозволу

3. отримання дозволу на розміщення  зовнішньої реклами

разом
	 8 днів

 91 день

 27 днів
130 днів


*В – виконує, П – погоджує, З – затверджує, У – приймає участь, ПР – приймає рішення.
** який по рахунку день з наростаючим, починаючи з першого дня.
*** повідомляє заявника  про те, що протягом 3-х днів з дня рерєстрації наказу на пріоритет необхідно укласти договір на тимчасове  користування місцем розташування рекламного засобу та в пятиденний термін подати копію договору та підтверджуючих документів  оплати за  тимчасове  користування місцем ,що перебуває у  комунальній власності. 

Примітка : Строк встановлення пріоритету на місце розташування рекламного засобу може бути продовжений Робочим органом не більш як на три місяці у разі: 

     - продовження строку оформлення дозволу у зв'язку з потребою виконання архітектурно-планувальних робіт та розроблення проектно-технічної документації; 

     - письмового звернення заявника щодо продовження строку оформлення дозволу. 

