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Продовження додатку

                                                                                  ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                  Перший заступник міського голови

                                                                                  з питань діяльності виконавчих органів ради

                                                                                  ________________ Дмитро БАЛКО

                                                                                  ______________________________________

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Довідка про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі (01494)
 (назва адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	В
	1 день 

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	1 день

	3.
	Передача оригіналу зареєстрованої заяви та пакету доданих до неї документів (з описом) до управління ЖКГ ШМР
	Адміністратор ЦНАПу
	В
	1-2 день

	4.
	Виїзд  комісії з визначення наявності у житловому приміщенні пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі для обстеження житлового приміщення та складення відповідного Акту
	Члени комісії   з визначення наявності у житловому приміщенні 

пічного опалення та/або кухонного вогнища на твердому паливі


	В
У

	3 - 7 день

	5.
	Підготовлення Довідки та подання її на підпис  заступнику міського голови з повноваженнями у сфері житлово-комунального господарства
	Спеціаліст управління ЖКГ Шептицької міської ради

	В
	8 - 9 день

	6.
	Реєстрація Довідки та передача адміністратору ЦНАПу
	Спеціаліст загального відділу ШМР

	В
	9-10 день

	7.
	Видача довідки заявнику
	Адміністратор ЦНАПу 
	В
	10  день

	Загальна кількість днів надання послуги передбачена ч.4 ст.10 Закону України «Про адміністративні послуги»
	30 днів


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує.

Начальник управління ЖКГ                                               Андрій ДУМИЧ
